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03/2026 
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Conforme necessidade 

Versão nº 
 

01 

ÁREA EMITENTE: Financeiro 

ASSUNTO: Solicitação de Locação de Veículos 

  

OBJETIVO: Definir processo para solicitação de veículos 

ÁREAS DE APLICAÇÃO: Todas as áreas 

DESCRIÇÃO DO PROCESSO 

Passo 1 – Solicitação  

 A solicitação deverá ser enviada para o email: financeiro.adm@portovaleconsorcios.com.br 

 Informando data e horário da locação; e dados pessoais do condutor: nome completo, CPF e 

telefone. 

 A solicitação deve ser realizada com antecedência mínima de sete dias. 

 

Passo 2 – Retirada 

 Após o recebimento com os dados da locação, comparecer no dia e horário agendado para 

retirada do veículo, no endereço informado pelo financeiro. 

 

Passo 3 – Devolução 

 O veículo deverá ser devolvido no dia e horário agendado, no mesmo local onde foi retirado. 
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