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PORTO VALE
CONSORCIO

Data de Emissdo | Data de Vigéncia Préxima Revisdo Versao n°

03/2025 03/2026 Conforme necessidade 01

AREA EMITENTE: Financeiro

ASSUNTO: Solicitacdo de Pagamento Premiacdo Campanhas

OBJETIVO: Definir processo para solicitacdo de pagamento premiacdo campanhas

AREAS DE APLICACAO: Todas as areas

DESCRICAO DO PROCESSO

Passo 1 — Solicitacao

A solicitacdo de pagamento devera ser enviada para o email:

financeiro.adm@portovaleconsorcios.com.br

e Os dados para pagamento deverao ser informados através da planilha modelo;
e A solicitacdo devera ser realizada com antecedéncia minima de sete dias;
e Considerando que os pagamentos sdo realizados na segunda, terca e quinta-feira;

e A solicitacdo devera ser validada pelo gestor responsavel.
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